АДМИНИСТРАЦИЯ

ЛОЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 БАГАНСКОГО РАЙОНА

 НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2014     № 1а

О порядке организации доступа к информации о деятельности 

органов местного самоуправления Лозовского сельсовета

 Баганского района Новосибирской области

В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", и в целях обеспечения размещения информации о деятельности органов местного самоуправления  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности Муниципального образования  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области (Приложение № 1).

2. Утвердить перечень информации о деятельности Муниципального образования  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области  размещаемой в сети Интернет  (Приложение № 2).

3. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения, пользованием официальным сайтом МО  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области в сети Интернет и защите предоставляемой информации (Приложение № 3).

4. Назначить ответственных лиц за  размещение информации о деятельности  муниципального образования Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области в соответствии с Федеральным законом № 8-ФЗ от 09.02.2009 года « Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»: 

    - официальный сайт администрации Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области - Мартынец Надежда Александровна,  специалист 1 разряда  администрации Лозовского сельсовета;
    - периодическое печатное издание «Бюллетень органов местного

  самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета»- 

 Крус Татьяна Николаевна специалист 1 разряда  администрации Лозовского сельсовета.

   5. Опубликовать  настоящее постановление   в периодическом  печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета»  и  в  сети  «Интернет».  
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Лозовского сельсовета

 Баганского района

 Новосибирской области                                              А. А. Баранчиков
    Приложение 1

                                                                         к Постановлению администрации

 Лозовского сельсовета

 Баганского района

 Новосибирской области

от 09.01.2014 № 1а

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования  

Лозовского сельсовета Баганского района

 Новосибирской области

                                                      1.  Общие положения

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
1.2. Действие Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информации к информации о деятельности органов местного самоуправления:
- Совета депутатов  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области;

- главы  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области;

- администрации  Лозовского сельсовета;

-муниципальных учреждений  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области.
1.3  Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

1) информация о деятельности  Лозовского сельсовета Баганского района  Новосибирской области, администрации  Лозовского сельсовета (далее - органы местного самоуправления) - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;

2) пользователь информации - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления. Пользователями информации являются также органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с настоящим Положением;

3) запрос - обращение пользователя информации в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;

4) официальный сайт органов местного самоуправления (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления.

        - периодическое печатное издание «Бюллетень органов местного

       самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета»- 

2. Предоставление информации о деятельности органов

местного самоуправления

       2.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления может представляться:

- в устной форме;

- в виде письменного документа;

- в виде электронного документа;


При невозможности представления указанной информации в запрашиваемой форме информация представляется в том виде, в каком она имеется в органе местного самоуправления.


Общедоступная информация о деятельности органов местного самоуправления предоставляется органами местного самоуправления неограниченному кругу лиц посредством ее размещения в сети "Интернет" в форме открытых данных,  периодическое печатное издание «Бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета». 

2.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме представляется пользователям информации во время приема либо по телефону, а также может быть передана по сетям связи общего пользования.

3. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации

3.1  Обнародование (опубликование) информации о деятельности ОМСУ в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

3.2  Официальное обнародование (опубликование) муниципальных нормативных правовых актов ОМСУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
4. Размещение информации в сети Интернет

4.1. Официальный сайт МО  размещения в сети Интернет открытой и общедоступной информации www.admlozovskoe.ru  о деятельности органов местного самоуправления.

4.2.  Официальный сайт обеспечивает представление в сети Интернет всех органов местного самоуправления МО  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области, а также подведомственных органу местного самоуправления учреждений.

4.3. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемые на официальном сайте, утвержден с учетом требований, установленных Федеральным законом N 8-ФЗ, и является неотъемлемой часть данного Положения (приложение 2).

4.4. Информация органов местного самоуправления, размещаемая на официальном сайте, круглосуточно доступна пользователям сайта для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

 5. Размещение информации в помещениях администрации 
 Лозовского  сельсовета Баганского района Новосибирской области

       5.1. На стендах, предназначенных  для ознакомления пользователей с текущей информацией о своей деятельности, размещается информация, которая содержит:

- порядок работы Администрации сельского поселения и органов местного самоуправления, включая порядок приёма граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

- условия и порядок получения информации от Администрации сельского поселения;

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информации о деятельности  администрации Лозовского сельсовета.

6. Ознакомление с информацией в помещениях администрации   Лозовского сельсовета.

6.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления, обладающая особой актуальностью для посетителей, размещается на информационных стендах, расположенных в помещении, занимаемом 
органами местного самоуправления, периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета». 
6.2. Порядок размещения на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, устанавливается руководителями органов местного самоуправления.

6.3. Обязательному немедленному размещению в общественно доступных местах подлежит информация, содержащая сведения о состоянии защиты населения и территории  Лозовского сельсовета Баганского района сельского поселения от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности.

7. Ознакомление с информацией о деятельности органов местного самоуправления через  архивные фонды
7.1 Информация о деятельности органов местного самоуправления может быть получена пользователями через  периодическое печатное издание «Бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета». 
7.2 Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности органов местного самоуправления, находящейся в архивных фондах, осуществляется по запросам пользователей в порядке, установленном законодательством РФ и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.

8. Запрос информации о деятельности ОМСУ  
8.1 Информация о деятельности ОМСУ по запросу пользователя информацией предоставляется в соответствии со статьями 18,19 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" в письменной форме.

8.2. Информация о деятельности ОМСУ в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема.

9. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления

9.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который поступил запрос;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информации;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информации.

9.2. Орган местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

10. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности ОМСУ

10.1 Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности ОМСУ осуществляет  глава  Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области.
11. Ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления

11.1 Должностные лица органов местного самоуправления, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   Приложение 2

 к Постановлению администрации 

Лозовского сельсовета 

 Баганского района

 Новосибирской области

 от 09.01.2014  № 1а

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности органов местного самоуправления
Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской

области, размещаемой в сети Интернет, периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного  самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета»

	№
	Состав информации
	      Периодичность размещения, сроки обновления
	Ответственные за размещение информации в сети Интернет периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного  самоуправления муниципального образования Лозовского сельсовета»



	1
	2
	3
	4

	     I.  Общая информация об ОМСУ

	1.
	      Полное и сокращенное наименование ОМСУ, почтовый адрес, номера телефонов справочной службы (при наличии)
	   Поддерживается в актуальном состоянии
	   Отв. Должностное лицо 

	2.
	      Сведения о полномочиях ОМСУ,  перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия ОМСУ
	      В течение 5  рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих нормативных правовых  актов. 

      Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии
	     Ответственное должностное лицо Администрации



	3.
	      Структура ОМСУ
	      В течение 5  рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры
	     Ответственное должностное лицо Администрации 

	4.
	      Сведения о руководителях ОМСУ, (фамилия, имя, отчество)
	      В течение 5  рабочих дней со дня назначения.

   Поддерживается в актуальном состоянии
	Ответственное лицо Администрации

	5.
	      Перечень информационных систем, банков данных, реестров, находящихся в ведении ОМСУ
	    В течение 5 рабочих дней со дня создания

   Поддерживается в актуальном состоянии
	     Ответственное должностное лицо 



	II. Информация о нормотворческой деятельности Администрации 

	6.
	      Муниципальные нормативные  правовые акты, изданные Советом депутатов  Лозовского сельсовета, администрацией поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, а также сведения о государственной регистрации 
	    В течение 5  рабочих дней со дня опубликования (регистрации)


	   Ответственное должностное лицо Администрации 



	7.
	      Сведения о судебных постановлениях по делам о признании недействующими нормативных правовых актов ОМСУ   Лозовского сельсовета 
	     Не позднее 5  рабочих дней с момента  вступления в законную силу решения суда
	   Ответственное должностное лицо Администрации 



	8.
	      Административные регламенты и стандарты муниципальных услуг
	     В течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	    Ответственное должностное лицо Администрации 

	9.
	      Тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в Совет депутатов  Лозовского сельсовета
	    В течение 5  рабочего дня с момента внесения
	     Ответственное должностное лицо Администрации 

	10.
	      Порядок обжалования  правовых актов ОМСУ  Лозовского  сельсовета
	    Поддерживается в актуальном состоянии
	     Ответственное должностное лицо Администрации 

	11. 
	       Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	      В течение одного рабочего дня со дня утверждения документации
	    Ответственное должностное лицо Администрации 

	12.
	      Установленные формы обращений, заявлений, принимаемых к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством
	    Поддерживается в актуальном состоянии
	   Ответственное должностное лицо Администрации 

	13.
	      Информация о мероприятиях, проводимых ОМСУ  
	  Размещается ежемесячно

   Поддерживается в актуальном состоянии
	   Ответственное должностное лицо Администрации 

	III. Иная информация о текущей деятельности  

	14.
	      Информация об участии ОМСУ в целевых и иных программах
	     Размещается ежеквартально Поддерживается в актуальном состоянии
	Ответственное лицо Администрации

	15.
	      Тексты официальных выступлений и заявлений  Главы  Лозовского сельсовета
	      В течение  5  рабочих дней со дня выступления
	    Ответственное лицо Администрации

	16.
	      Планы и показатели деятельности Администрации, характеризующие состояние экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности
	      В течение ___ рабочих дней со дня утверждения
	    Ответственное должностное лицо Администрации 



	17.
	      Информация об участии ОМСУ в межмуниципальном сотрудничестве
	   Поддерживается в актуальном состоянии
	Ответственное лицо Администрации    

	19.
	      Сведения об использовании ОМСУ бюджетных средств
	Ежеквартально, до

До ____  числа месяца, следующего за отчетным периодом   
	    Ответственное должностное лицо Администрации 

	20.
	      Информация о кадровом обеспеченииОМСУ, включая порядок поступления на муниципальную службу, сведения о вакантных должностях, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей
	    Поддерживается в актуальном состоянии
	   Ответственное должностное лицо Администрации 

	21.
	      Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них
	   Поддерживается в актуальном состоянии
	   Ответственное лицо Администрации  

	22.
	      Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в ОМСУ.  
	   Поддерживается в актуальном состоянии
	    Ответственное лицо Администрации

	I      V. Информация о работе ОМСУ с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления 

	23.
	      Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	    Поддерживается в актуальном состоянии
	     Ответственное должностное лицо Администрации 



	24.
	      Фамилия, имя и отчество должностных лиц ОМСУ , к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, номер телефона, по которому можно получить справочную информацию
	      В течение 2 рабочих дней со дня назначения
	    Ответственное должностное лицо Администрации 



	25.
	      Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежеквартально
	Ответственное лицо Администрации

	26
	иная информация о деятельности ОМСУ, 
	По мере необходимости 
	


     Приложение 3

  к Постановлению   администрации

 Лозовского сельсовета 

 Баганского района

 Новосибирской области 

от 09.01.2014 № 1а

ТРЕБОВАНИЯ

к технологическим, программным и лингвистическим средствам

обеспечения пользования официальным сайтом  администрации

 Лозовского сельсовета  в сети Интернет и защите

 предоставляемой  информации.


1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом  администрации Лозовского  сельсовета в сети Интернет (далее  сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.


2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.


3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.


4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:


а) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;


б) защиту информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;


в) соблюдение конфиденциальности информации ограниченного доступа.

   г) реализацию права на доступ к информации.


5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке.


Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

